Comuna Popricani

Judetul lasi
Primar

DISPOZITIE nr.234
din 21.08.2020
privind aprobarea Procedurilor de sistem ale SCIM din cadrul Comunei Popricani

Primarul comunei Popricani, judetul lasi -Parlog Valeriu ,
Avandin vedere :

- referatul secretarului general al comunei Popricani, jud. lasi d-na Tescu
Elena inregistrat la nr. 9905/13.08.2020 prin care solicitd punerea in aplicare a
prevederilor Ordinului nr. 600 / 2018 :

- prevederile O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern /managerial si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare ;

-dispozitia primarului comunei Popricani, jud. lasi nr. 915/29.12.2020,

- prevederile Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr. 600 /2018
pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice:

-avizul comisiei de monitorizare SCIM,

-organigrama si statul de functii al Primariei comunei Popricani, judetul lasi ,

- prevederile art. 155, alin. (1) lit. (5), lit. (e) precum si ale art. 157 alin. (1) din
Ordonantd de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,

In temeiul art.1964, alin.1 lit. “b” din O.U.G nr. 57/03.07.2019 privind Codul
administrativ ,

DISPUNE:

Art.1.Se aproba Procedurile de sistem conform listei procedurilor in vigoare, anexa
la prezenta dispozitie.

Art.2.Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza Secretarului comisiei.

Art.3.Prezenta dispozitie revocd dispozitia nr. 915/29.12.2020.

Art.4. Prezenta dispozitie se comunicd prin intermediul secretarului general al
UAT comuna Popricani, judetul lasi, primarului, viceprimarului/ angajatilor Primariei

comunei Popricani, judetul lasi si Institutiei  Prefectulu Judetului lasi, pentru
controlul legalitatii.

Confrasemneazd pentru legalitate ,
Secretar general,

Tescu Elena }“\‘\
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Nr. . Cod Nr. ed / I r. .
ort Denumire document document rev Data reviziei xemplare Responsabil
doa Organizarea si functionarea Consiliului ' Secretar general
A Local PO 01 " 1 Tescu Elena
- . . e ' o Secretar general
2. Sedinte ordinare aleConsnhulun Local PO 02 11 1 " Tescu Elena
Sedinte extraordinare ale Consiliului Secretar general
3. Local PO 03 i ! Tescu Elena
: . I Secretar general
| 4, Sedinte de indata ale Consiliului Local PO 04 11 1 Tescu Elena
I ] o - Secretar general
| 5.‘ Dlsp‘.)ozgtn | | | PQ 05 1" . 1 __Tescu Elena
Elaborarea promovarea si aprobarea ’ e - 'Secretar: general
6. roiectelor de H.C.L. PO 06 " '-1 . Tescu Elena
: . . . , ’ _Consilier primar
7. Inscnere; si programarea in audienta PO 01 i1 »_1 Leonte Doru
: | Stare civila -intocmirea, pastrarea, o .
8. evidenta si eliberarea actelor de stare PO 01 i1 1. . Ir(\zspector superio
civila. - | |  Cazacu Nicoleta
. . ‘ Inspector superio
9. Inregistrarea nasterii PO 02 1”1 1 Cazacu Nicoleta
, . . Inspector superio
10. Inregistrarea casatoriei PO 03 171 1 Cazacu Nicoleta
, . “Inspector superio
11. Inregistrare deces PO 04 I 1 'Cazacu Nicoleta
| 12. Schimbare nume pe cale administrativa | PO 05 i1 1 Inspector Superio
_ Cazacu Nicoleta
13.. Divort pe cale administrativa PO 06 171 1 Inspector superio
/ , Cazacu Nicoleta
14. | Inscrierea in actele de identiate PO 07 1 1 Inspector superio
Cazacu Nicoleta
15. | Atribuire Gestionare CNP PO 08 in 1 Inspector superio
Cazacu Nicoleta
16. | Rectificarea actelor PO 09 I 1 | Inspector superio
Cazacu Nicoleta
17. Reconstituirea si intocmirea ulterioara PO 10 I 1 [qspectQt Superio
. Cazacu ,N;coleta
18. Eliberarea certificatelor de stare civila PO 11 i1 1 Inspector Superio
Cazacu Nicoleta
Secretar general
inregistrarea si actualizarea datelor din Tescu Elena si
19. Registrul Electoral PO 01 1 1 _ Inspector de
g _ superior Cazacu
. Nicoleta
20 Organizare si desfagurare concurs de PO 01 11 1 Secretar.genera
) recrutare a functionarilor publici Tescu Elena
) Inspector princip:
21, Stat de functii PO 02 1/ 1 Anghel Irina
: - Elena
B — . Inspector princip:
PO 03 i 1 Anahel Irina
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Elena
Competents, consgtientizare, formare : Secretar general
23. profesionals PO 04 "1 1 Tescu Elena
, - Secretar general
24, Evaluare functionari publici PO 05 171 1 Te§cu Elena si
Primar Pariog
. ; Valeriu
. . . Inspector principa
25, SL?:”acr profesional al functionarului PO 06 T 1 Anghel Irina
Elena
L . ; Inspector principa
Registrul general de evidenta al , .
| 26. salariatilor (Revisal) PO 07 1 1 A"%Tee:!‘a' Ina.
o7 | 'intc_)c_mire si eliberare adeverinte PO 08 1 1 Rferent asistent
T solicitate de salariafii si fostii salariati Rotarti Ana Otilia
28. | Cercetare disciplinara PO 09 1 1 Secretar ger™al
_Tescu Elers
Secretar gé, 35
29 Evaluarea performantelor individuale ale PO 10 " 1 Tescu Elena si
) personalului contractual ~ . Viceprimar Curez
| » : Maria
Restructurare si reorganizare a structurii
30 organizatorice a aparatului de PO 11 1 1 Secretar general
o Specialiatate al primarului si a serviciilor Tescu Elena
publice de interes public local '
Organizarea si desfasurarea concursului
31 de ocupare a unui post vacant sau PO 12 " 1 Secretar general
' temporar vacant pentru personalul Tescu Elena
contractual :
. L - Secretar general
32. Evaluarea satisfactiei angajatilor | PO 13 n 1 Tescu Elena
. . . : Inspector principa
33, l\/loc:ldtlfla%nn g::iirlerse realizeaza integrarea PO 14 11 1 Anghel Irina
n 9 gajatilo ' Elena
: o N Secretar general
34. | Stabilire salarii de baza PO 15 " 1 Tescu Elenc
’ Inspector pri a))a
35. Incetarea raporturilor de munca PO 16 [l 1 Anghel Irin
. Elena
: Cercetarea disciplinara - functionari Secretar general
36. publici PO 17 I/1 1 Tescu Elena
37 Inregistrarea declaratiilor de avere si PO 18 I 1 ~ Secretar general
n interese a functionarilor publici Tescu Elena
Intocmirea si formalizarea planului de
38. ocupare a functiilor publice, stabilirea de | PO 19 11 1 Secreta; general
ST S e Tescu Elena
atributii si responsabilitsti , ,
. C Inspector principa
39, Modul de _gvndent_é a prezentei, invoirilor PO 20 171 1 ,‘Z‘nghelplrinap
$I concediilor
; Elena
Alop - angajarea, lichidarea, Inspector superio
40 ordonantarea si plata cheltuielilor; PO 01 i 1 Chelariu Maria si
o Evidenta si raportarea angajamentelor ’ Referent asistent
bugetare si legale Rotaru Ana Otilia
Fundamentarea, elaborarea, Inspector superio
centralizarea precum si rectificarea Chelariu Maria si
41. - L, PO 02 11 1 .
! bugetului consolidat de venituri i Referent asistent
Rotaru Ana Otilia
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Circuitul documentelor privind Inspector superio
' angajarea, lichidarea, PO 03 1 1 Chelariu Maria si
42 ordonantarea si plata cheltuielilor E Referent asistent
prlmél|e| Comunei ’ Rotaru Ana QOtilia
Deschideri/retrageri, viréri de credite I?:i%?::&r fnﬁgg
43.. bugetare pentru PO 04 1M1 1 Referent asistent
" | comuna si institutiile subordonate Rotaru Ana Otilia
Inspector superio
e . Chelariu-Maria si
Executia bugetara a primariei comunel PO 05 TA] ) 1 Referelnt a:;gfe i,'t
' Rotaru Ana Otilia
Inspector superio
' Acordarea avansurilor prin caseria unit Chelariu Maria si
44.. :\ atji si decontarea acestora | PO0e. - A1 | ‘Referent.asistent
' : Rotaru'Ana Otilia
| Inspector superio
45. | Activitati contabile - cheltuieli PO 07 I 1 Chelariu Maria &
Rotaru Ana Otilia
inspector superio-
. ' Chelariu Maria si
46. Contabilitate publica - activele fixe PO 08 i1 1 Refeelfer:t ';n:;;'fe rsmi
‘Rotaru Ana QOtilia
Inspector. superio
| Intocmirea situatiei privind , Chelariu Maria si
AT monitorizarea cheltuielilor de personal PO 09 " 1 Referent asistent
1..Rotaru Ana Otilia
Contabilitatea mijloacelor fixe, ' gig:::ﬁ: I\snljéa;rlgi
48.. materialelor PO 10 1M1 1 R er rent asistent
si a obiectelor de inventar Rotaru Ana Otilia
Inspector superio
49. Contabilitatea trezoreriel PO 11 i 1 Rngé Ir':t I;A;gg ::
Rotaru Ana Otiliz
Inspector superic
Contabilizarea facturilor primite de la : Chelariu Maria s
50. furnizori PO 12 a 1 Referent asisten
Rotaru Ana Qtiliz
Inspector superic
51 Procedura operationala privind controlul PO 13 1 1 Chelariu Maria s
: gestiunii intrari - iesiri stocuri materiale Referent asisten
Rotaru Ana Otili:
Inspector superic
. Chelari ias
52 | Procedura privind datoria publica locala | PO 14 1" 1 Régf;'r‘l‘t ';"gg‘fe :
Rotaru Ana Otilii
. . Inspe i
Evidenta contabila a materialelor de Csh‘:ﬂ;:i?: &gﬁgt
53. natura consumabilelor si de PO 15 Ta| 1 Referent asister
natura obiectelor de inventar Rotaru Ana Otili
Inspector superit
) ; Chelariu Maria ¢
| 54. Evidenta contabila a mijloacelor fixe PO 16 i1 1 Referent asister
' Rotaru Ana Otili
) . Inspector superi
Furnizarea/prestarea, contractarea sl Chelariu Maria :
55. facturarea serviciilor PO 17 1M1 1 Referent asiste!
de utilitati publice Rotaru Ana Otil
Inspector superi
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Referenf asistent
Rotaru Ana Otilia

57.

Intocmirea situatiilor financiare

PO 19

11

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

58.

Intocmirea notei contabile

PO 20

"

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

59

Inventarierea patrimoniului

PO 21

171

Inspector superio
Chelariu Maria si
-Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

60.

Ordonantarea cheltuielilor

PO 22

i

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asis™t

1.

Organizarea si exercitarea controlului

financiar de gestiune

PO 23

i1

Rotaru Ana Pxya
Inspector sup jo
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

62,

Organizarea si conducerea contabilitatii

PO 24

i1

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

63.

| Finantarea ordonatorilor tertiari de

credite, altii decat unitatile de
invatamant preuniversitar de stat

PO 25

11

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

64.

Reevaluarea activelor patrimoniale

PO 26

171

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

65.

Transferul bunurilor aflate Tn patrimoniu

PO 27

11

Inspector superio
Chelariu Maria s
Referent asiste

66.

Finantarea cheltuielilor materiale ale
unitatilor de invatamant preuniversitar
de stat

PO 28

11

Rotaru Ana gg)@
Inspector supefio
Chelariu Maria si

Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

67.

Calculul salariilor si intocmirea
statelor de plata

PO 29

11

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

68.

Control financiar preventiv propriu

PO 30

11

Inspector superio
Usuruf Alina

69.

Finant. chelt. de capital ale unit. de invat

PO 31

11

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

170

Centralizarea situatiilor statistice privind
drepturile de personal

PO 32

N1

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent
Rotaru Ana Otilia

71.

Operarea si gestionarea modulelor in
sistemul Forexebug

PO 33

1

Inspector superio
Chelariu Maria si
Referent asistent

Rotaru Ana Otilia
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suspendarea sau amanarea, realizarea
72 inspectiei fiscale si comunicarea PO 01 1 1 -Inspector superio
o deciziei de impunere privind creantele Usuruf Alina
.| datorate bugetului local in urma
inspectiei finale)
: Referent superior
‘ . I . lonita Camelia si
73. Emiterea somatiei. Titlul executoriu PO 02 1" 1 Inspector superib
Usuruf Alina
v o Referent superior
- SR . lonita Camelia si
- | 74. Poprirea POO03 1 1 Inspector superio
P ’ | Usuruf Alina
Prescrierea dreptului de a cere T oe:ﬁ;eggij:"e;g:
(j 75. executarea silita. Intreruperea si PO 04 M 1 ' Inspector suberi
) ) - | Inspector superio
suspendarea termenului de prescriptie * Usuruf Alina
- Inspector principa
76. Incasari si plati numerar prin casierie PO 05 i 1 Anghel Irina
. , Elena
. . i ' Inspector principa
77, Intocmirea, m_reglstrarea si operare PO 06 11 1 Anghiel Irina
‘ borderou debitare -scadere Elena
Inspector: principa
78. | Casierie PO 07 Tk 1 Anghel Irina
Elena
Schimbu_l de informatii in_tre 3 ‘ . ‘ I:{;;ﬁ;eg';f#gl?ar lgi'
1 79. cpmpartlmentul de ubanism si impozite PO 08 i »1 In'spectof superib
$l taxe Usuruf Alina
Inscrierea in tabelul creditorilor. .
80. Radierea societatilor si raspunderea PO 09 i 1 'nsﬂzzﬁ,%?i{‘lﬁ\ Z”O
administratorilor T
81 Selectarea contribuabililor intocmirea PO 10 1 1 Inspector _superio
) programuiui de control Usuruf Alina
. Inspector principa
82. Completarea Registrului de casa PO 11 Tl 1 " Anghel frina
.. Elena . .
Referent superior
Efectuare unei reverificari pentru un Jlonita Camelia si
83. impozit sau taxa PO 12 1 1 Inspector superio
‘ - Usuruf Alina . -
Referent superior
lonita Camelia,
84. Insolvabilitatea si raspunderea solidara | PO 13 in 1 |na§icr:$r£it:‘%e; 'io
- Inspector Lupu
. loan
Referent superio
ferat propuneri solutionare lonita Camelia si
5. | contestatio PO 14 d " | inspector superio
: Usuruf Alina
Referent superiol
86. | Discutia finala cu contribuabilul PO 15 1 1 l:]"srgiigfrs"f;frg
Usuruf Alina
Depunerea si verificarea declaratiei Referent superiol
- £omnte mniiind ménhiliran imnazitalar i PO 16 in 1 lonita Camelia si



88 Eliberarea Certificatelor de atestare
) fiscala Persoane Juridice si Fizice

PO 17

i

[ PRIMARIA_ Cod: PS-10/F3
COMUNEI a
POPRICANI, LISTA PROCEDURILOR IN-VIGOARE -
IASI Pag.: 6 /12
persoane juridice si fizice - Usuruf Alina
Referent'superior

lonita Camelia si
Inspector superio
Usuruf Alina

din actele administrativ fiscale

89 Efectuarea corectiei erorilor materiale

PO 18

I

Referent superior

lonita Camelia si

Inspector superio
Usuruf Alina

90. Sesizarea organelor de urmarire penaia

PO 19

i1

Referent superior

lonita Camelia si

Inspector superio
Usuruf Alina.

bunurilor mobile

publice

91 ‘Executarea silita a bunurilor imobile si

PO 20

"

Referent superior
lonita Camelia si
Inspector sup™

Usuruf Aling_

o Elaborare strateg’ie anuala achizitii

PO 01

A

Consilier principa
Tifachi Liliana

93. Achizitia directs

PO 02

I/

Consilier principa
Tifachi Liliana

04, Achizitia prin procedurs simplificat

PO 03

1/0

Consilier principa
_Tifachi Liliana

95. | Licitatia deschis4

PO 04

170

Consilier principa
Tifachi Liliana

96. Licitatia restrans

PO 05

/0

Consilier principa
Tifachi Liliana

1 97. Negocierea competitiva

PO 06

1/0

Consilier principa
Tifachi Liliana

'98. | Dialogul competitiv

PO 07

110

Consilier principa
Tifachi Liliana

| 99. Procedura simplificata

100. Eliberare certificat de urbanism

PO 08

170

Consilier princi,

A,

Tifachi Lilia*l

PO 01

171

Inspector asisten!
Nicoreac
Florentina
Catalina si
Inspector principa
Roman Alina
Elena

101. | Modificarea erorilor de redactare

PO 02

171

Inspector asistent
Nicoreac
Florentina
Catalina si
Inspector principa
Roman Alina
Elena

102. Emitere adeverinte

{ PO 03

Uk

Inspector asisteni
Nicoreac
Florentina
Catalina si
Inspector principa
Roman Alina
Elena
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103.

Receptia la terminarea lucrarilor

PO 04

i1

Inspector asistent
" Nicoreac
Florentina
Catalina si
Inspector principa
Roman Alina
Elena -

1 104.

Regularizare taxa autorizatie de
contruire

PO 05

"

Inspector asistent
" Nicoreac
Florentina
Catalinasi

Inspector principa

- Roman Alina

" Elena

105.

Eliberare autoritatie de construire

PO 06 -

111

Inspector asisten
. Nicoreac.

- Floréntina -

- Catalina‘si

- Inspector principa

Roman Alina
- . Elena.

106.

Eliberarea avizului pentru certificatul de
urbanism

PO 07

“/0

Inspector asisten!
Nicoreac
Florentina

| Catalina si
Inspector principa

Roman Alina
" Elena

107.

108.

Eliberare certificat de atestare a
edificarii / extinderii constructiei

Inregistrarea in registru Agricol

PO 08

1/0

" Inspector asisten!

- Nicoreac
_Florentina
Catalinasi -
Inspector principa
Roman Alina
Elena

PO 01

11

Referent superior
Stavarachi Doina
sl
Inspector.asisten
Malai Mare
. Alexandra
- Cristina

109.

Stabilirea situatiei juridice a imobilelor

PO 02

"

Referent superior
Stavarachi Doina
si
Inspector asisten
Malai Mare
Alexandra
_ Cristina.

110.

Eliberare atestate de producator si
carnete de comercializare

PO 03

1

Referent superiol
Stavarachi Doine
si
Inspector asisten
‘Malai Mare
Alexandra
_Cristina

111

Vanzarea- cumpdrarea terenurilor

PO 04

"

Referent superio
Stavarachi Doinz
Si

Inenantar acictan
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Alexandra
Cristina

12 agricol si operarea modificarilor

Deschiderea de noi pozitii in registrul

| PO 05

1/0

Referent superior
Stavarachi Doina
si
Inspector asisten
Méalai Mare
Alexandra
Cristina

agricol

113 Eliberarea adeverintelor din registrul

PO 06

/0

Referent superior
Stavarachi Doina
Si
Inspector asisteni
Malai Mare
. Alexandra

__Cristina

114, terenurilor si animalelor

1 _15' proprietate

anegistrarea gospodariilor , populatiei,

PO 07

i70

Referent sup™
Stavarachi D~ina
si
Inspector asistent
Malai Mare
Alexandra
Cristina

Intocmire documentatie emitere titluri de

PO 01

111

Inspector superio
lonescu Cristian
si .
Inspector asistent
Ulman Eduard
Mihai

116. Elaborarea planurilor topo-cadastrale

PO 02

111

Inspector superio
lonescu Cristian
si
Inspector asisteni
Uiman Eduare...

Mihai

nz. teren

Validarea datelor si informatiilor din

PO 03

17

Inspector su' Yo
lonescu Crisuan
.Si
Inspector asisten
Ulman Eduard
Mihai

118. Localizarea amplasamentului imobilelor

PO 04

111

Inspector superio
lonescu Cristian
Si
Inspector asistent
Ulman Eduard
Mihai

Solutionarea notificarii in baza

[ 119 | Legii nr. 10/2001

120 | Legea 416/2001

PO 05

i1

Inspector superio
lonescu Cristian
Si
Inspector asistent
Ulman Eduard
Mihai

Asistenta sociala. Ajutoare sociale.

PO 01

111

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano
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1 Inspector asisten!

Timofte Teodora

121..

Asistenta sociala. Alocatia de stat
pentru copii

PO 02

i1

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
Inspector asistent
Timofte Teodora

122.

Masuri de protectie sociala in perioada
sezonului rece

PO 03

111

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano

 Roxana-Elena si

Inspector asistent

“Timofte Teodora

123.

Alocatia pentru sustinerea familiei

PO 04

in

Inspector superio

~Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano

. Roxana-Elena si

Inspector asisten!
Timofte Teodora

124.

Promovarea drepturilor copilului

PO 05

111

Inspector superio
Croitoru Crina,
_Inspector de

specialitate Pano

Roxana-Elena si
Inspector asistent
Timofte Teodora

125.

Depozitrea, impariirea si decontarea
ajutoarelor alimentare din stocurile de
interventie comunitard persoanelor cele
mai defavorizate -

PO 06

"

" Inspector superio

Croitoru Crina,

“Inspector de
specialitate Pano
'Roxana-Elena si
Inspector asistent
‘Timofte Teodora

126.

Acordarea drepturilor
persoanelor varstnice

PO 07

"

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
Inspector asisten!
Timofte Teodora

1 127.

Asistarea notariald a persoanelor
varstnice

PO 08

in

Inspector superio
Croitoru Crina,
_Inspector de

specialitate Pano

Roxana-Elena si
Inspector asistent
Timofte Teodora

128.

Angajarea de ingrijitori la domiciliu
pentru persoane varstnice

PO 09

"

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
Inspector asisten
Timofte Teodora

129.

Intocmirea dispozitiei de prenume si
dispozitie de nume si prenume pentru
copiii abandonati

PO 10

"

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Panc
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=

_Inspector asisteni
Timofte Teodora

130. Efectuarea unei Anchete Sociale PO 11

I

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
Inspector asisten;
Timofte Teodora

131. Acordarea de gjutoare de urgenta PO 12

11

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate P3no
Roxana-Elena si
Inspector asisten
Timofte Teodora

132. | Acordarea de ajutoare de fnmormantare PO 13

1

Inspector superia
Croitoru Crin.
Inspector: )
specialitate P&no
Roxana-Elena si
Inspector asistent
Timofte Teodora

133.

Asi‘stenta sociala
Indemnizatia pentru copii

‘PO 14

171

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
Inspector asistent
Timofte Teodora

134.

Acordarea prestatiilor financiare
exceptionale

PO 15

11

Inspector superio
Croitoru Crina,
“Inspector de

specialitate Pano

Roxana-Elena si
Inspector asistent
Timofte Teodo™

135.

Acordarea drepturilor si facilitatilor PO 16
pentru persoane cu handicap o

"

Inspector sur yo
Croitoru Crind,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
Inspector asisten
Timofte Teodora

136. Asistenta

Internarea in Centre de Ingrijire i PO 17

Ukl

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
Inspector asisten!
Timofte Teodora

137.

Procedura privind acordarea tichetelor
) L PO 18
sociale pentru gradinits

7

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de
specialitate P3no
Roxana-Elena si
Inspector asisten
Timofte Teodora

138.

Intocmirea documentelor necesare
. N . PO 19
incadrarii in grad de handicap

1/0

Inspector superio
Croitoru Crina,
Inspector de

sbecialitate Pano
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Inspector asisten
Timofte Teodora

e

Completarea datelor despre ancheta

PO 20

170

-| Inspector superio

~Croitoru Crina,

" Inspector de
specialitate Pano
'Roxana-Elena si
Inspector asistent

-|--Timofte Teodora

140.

¢ “J'

141.

Implementarea programului POAD

‘Modul de interventie in situatii de
| urgenta

PO 21

1/0

‘Inspector superio
Croitoru Cring,
Inspector de
specialitate Pano
Roxana-Elena si
.Inspector asistent

|- Timofte Teodora

PO 01

1"

_S'ef serviciu
" 'Teodoru
_Gheorghe Gabi

142.

Instruirea lucratorilor in domeniul
securitatii si sanatatii in munca.

PO 02

i

- Sef sendiciu
Teodoru
_Gheorghe Gabi

143,

Comitetul de securitate si sanatate in
munca

PO 03

11

Sef serviciu
~Teodoru -
_Gheorghe Gabi

144.

Evaluarea riscurilor pentru securitate si
sanatate in munca

PO 04

"

Sef serviciu
. ..Teodoru .
Gheorghe Gabi

145,

Serviciul voluntar pentru situatii de
urgenta

PO 05

1

_ Sef serviciu
- Teodoru
. Gheorghe Gabi

| 146.

Foaia de Parcurs

PO 06

i

- Sofer Oprea
Vasile

147.

148.

Fisa de activitate zilnica (FAZ)

Achizitii publicatii de biblioteca

PO 07

171

~ Sofet Oprea
- Vasile

PO 01

171

Inspector de

specialitate

(Bibliotecar)
Ténasa Mihaela

149.

Intrari de valori materiale in biblioteca

PO 02

"

Inspecter de

specialitate

(Bibliote¢ar)
_Tanasg Mihaela

150.

lesiri de valori materiale din biblioteca
scolara

PO 03

i

Inspector-de

- specialitate

(Bibliotecar)
Tanasd Mihaela

161.

Inventarierea colectiilor de biblioteca

PO 04

1"

Inspector de

spegcialitate

. (Bibliotecar)
Tanasé Mihaela

152.

Inregistrarea fondului de carte

PO 05

i1

Inspector de

spegialitate -

(Bibliotécar)
Tanas3 Mihaela

1R2

Macaraa documentelor de biblioteca

PO 06

111

Inspector de

specialitate

L4 o 1 LIRS
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‘ Tanasa Mihaela
| Organizare evenimente publice in Referent Palimart
154. parteneriat o PO 01 I 1 Codrin Constantir
158, . Organi;are evenimente publice PO 02 A 1 ggger;rﬁ rg ;as'g;;:
Inspector asisten
2 . Malai Mare
15@ Arhivarea PO 01 I 1 Alexandra
' ' Cristina
157. | Controlul in domeniul protectiei mediului | PO 01 I 1 V'Ceprl\'n";fi; Curge
S )
j . Sofer Tudorachi
.'i:'1,58' Aprovuzmnare PO 01 171 1. Mihai Claudiu
S . Sofer Tudorachi
159.. | Foaia de Parcurs PO 02 i 1 Mihai Claudiu
. - - Sofer Tudorachi
160. Fisa de acﬂwtate zilnica (FAZ) PO 03 M1 1 Mihai Claudiu
Intretinerea curateniei - modul de Muncitor necalificz
1§1‘, realizare a activitatii PO 04 o 1 Timofte Vera
Muncitor calificat
" Batrinu lonel,
| Muncitor necalificz
Marian Radu,
-162. Maturat manual PO 05 110 1 Muncitor necalificz
Dorofte Constantii
si Muncitor
necalificat Gro§£
Dumitru 7
Muncitor cal Jat
Batrinu loﬁ‘éf?a
Muncitor necalifice
‘ Marian Radu,
163. Desfundatul rigolelor PO 06 110 1 Muncitor necalifice
’ : Dorofte Constantil
si Muncitor
necalificat Grosu
Dumitru
* Elaborat, _ Data: 24.08.202Q
Secretariatul tehpic .
Conwlier pohritu /wubecce,
f / }FaCkL KLleomoo
Se crehox jcmrrd’_

/c/scu Efeona

g



